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1 Cel:

Celem ksiegi jest przedstawienie niezbednych zasad oraz wymagan obowigzujgcych
na terenie Viterra Bodaczow, a takze przedstawienie niezbednej dokumentacji wymaganej

do rozpoczecia prac na terenie zakfadu.

2 Definicje:

Zleceniodawca-osoba, przedstawiciel Viterra Bodaczéw odpowiedzialny za
wykonywane prace.

Wykonawca-firma zewnetrzna/przedstawiciel firmy zewnetrznej wykonujacy
prace.

Kompetentna osoba-Osoba, ktéra dzieki szkoleniom, kwalifikacjom lub
doswiadczeniu zdobyta wiedze oraz umiejetnosci niezbedne do wykonania zadania.

Koordynatora BHP-kierownik dziatu lub osoba wyznaczona przez kierownika,
sktadajqcego zapotrzebowanie.

Plan BIOZ - Plan bezpieczenstwa i ochrony zdrowia.

IBWR - Instrukcja bezpiecznego wykonania robot

JSA - ang. Job safety analysis, analiza bezpiecznego wykonania robot.

3 Postepowanie

3.1 Zasady ogdine

Obowigzkiem Wykonawcy realizujgcego zadania na terenie Viterra Bodaczéw jest:

1. Przestrzeganie przepisow prawa, BHP, przeciwpozarowych, SafeAgri i

ochrony srodowiska.

2. Zapewnienie przestrzegania przepiséw BHP, SafeAgri i ochrony $rodowiska.

3. Organizowanie pracy w sposéb bezpieczny i higieniczny.

4, Wydawanie polecen usuniecia wszelkich niezgodnosci oraz kontrolowanie ich
wykonania.

5. Informowanie przedstawicieli Viterra Bodaczow o wypadkach i zdarzeniach

potencjalnie wypadkowych.

W przypadku naruszenia przepiséw i zasad BHP, Viterra Bodaczow ma prawo

wstrzymac prace i usung¢ pracownikédw wykonawcy z terenu zaktadu.

W razie popetnienia szczegoélnie razacych wykroczen Viterra Bodaczéw ma prawo odstgpi¢ od

umowy z Wykonawca bez prawa do odszkodowania dla Wykonawcy.

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



Wykonawcy oraz ich podwykonawcy zobowigzani sq do przestrzegania informacji
zawartych w instrukcji BHP-I-02-01 Przepisy BHP dla podwykonawcow pracujacych na

rzecz Viterra Bodaczow oraz BHP-I-02-03 Zasady poruszania sie po terenie zaktadu.
3.2 Zasady ratujace zycie
Ponizej znajdziesz 10 najwazniejszych zasad zachowania, ktdrych przestrzeganie
ma nas uchroni¢ przed powaznymi wypadkami. Zasady s nauczka wyciggnietg z

poprzednich zdarzen. Jezeli nie bedziesz trzymat sie zasad, mozesz doprowadzi¢ do
$miertelnego wypadku.
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3.3 Kwalifikacje wykonawcow

Przed wyborem firmy do prac na terenie Viterra Bodaczéw wykonawcy muszg

przejs¢ proces wstepnej kwalifikacji.
Jako minimum wykonawca musi:

e Wykonywac identyfikacje zagrozen i ocene ryzyka dla zlecanych prac w
zaleznosci od kategorii wykonawcow zgodnie z wytycznymi Viterra
Bodaczéw. Ponizej przedstawiono wymagania dopuszczenia do prac.

e Posiadac aktualne badania lekarskie w zakresie zgodnym z wykonywanymi
pracami

e Posiada¢ wazne szkolenia BHP

e Posiada¢ wazne szkolenia/uprawnienia niezbedne do wykonania danej pracy,

np. SEP, spawacz, monter rusztowan lub inne.

Dodatkowym kryterium wyboru bedzie doswiadczenie i dobra opinia po wczesniejszej

wspotpracy.

3.4 Kategorie wykonawcow

Kat.1 - Jednostki szkoleniowe, doradcze, konsultingowe, audytorskie, projektowe
bedace pod statym nadzorem pracownika Viterra Bodaczow, wykonujace réznego rodzaju
pomiary i inne ustugi, bez ingerencji w instalacje lub obszary produkcyjne, ktorych
charakter prac nie stwarza zagrozenia dla zycia i zdrowia ludzkiego, mienia oraz

srodowiska.

Kat.2 - Jednostki geodezyjne, serwisowe, naprawcze, wykonujace réoznego rodzaju
pomiary i inne ustugi, bez ingerencji w instalacje lub obszary produkcyjne, ktorych
charakter prac nie stwarza zagrozenia dla zycia i zdrowia ludzkiego, mienia oraz

Srodowiska.

Kat.3 - Wykonawcy i/lub ich podwykonawcy realizujacy roboty inwestycyjne,
remontowe, budowy, rozbiorki i inne, ktdrych charakter moze stwarzac¢ zagrozenia dla
zycia i zdrowia ludzkiego, mienia oraz Srodowiska podlegajg petnym wymaganiom

okreslonym w dalszej czesci niniejszego dokumentu.

Kat.4 - Firmy lub jednostki zatrudnione na podstawie umowy do wykonywania
szczegdlnych zadan lub dostaw szczegoélnych ustug na terenie Viterra Bodaczow, np.

zadania zwigzane z utrzymaniem ruchu.

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



3.5 Dopuszczenie do realizacji prac

Przed rozpoczeciem prac wykonawca, lub firma zatrudniana przez wykonawce, musi

dostarczy¢ wymagane dokumenty zgodnie z ponizszg tabela.
Dziat zakupdéw przekaze wykonawcy, dane kontaktowe Koordynatora BHP.

Dokumenty nalezy dostarczy¢ wyznaczonemu Koordynatorowi BHP drogg mailowa,

przynajmniej 48 godzin przed rozpoczeciem prac.

Koordynator BHP przekazuje otrzymane dokumenty do dziatu BHP celem weryfikacji.

Kategoria
wykonawcy Wymagane dokumenty

Kat.1 ND

Podpisane Zobowigzanie BHP-Z-02-06
Ocena ryzyka jezeli zdecyduje tak Koordynator Viterra Bodaczow
Aktualne protokoty przegladdéw sprzetu mobilnego

Kat.2 Aktualne $wiadectwa kwalifikacyjne operatordéw sprzetu mobilnego

Plan BIOZ i IBWR jezeli wymaga tego inwestycja

BHP-Z-14-06 Analiza bezpiecznego wykonania prac (JSA) lub IBWR
oraz potwierdzenie zapoznania swoich pracownikow z ocena.
Szkolenia BHP

Szkolenia/uprawnienia niezbedne do wykonywania prac

Podpisane Zobowigzanie BHP-Z-02-06

Aktualne protokoty przegladdéw sprzetu mobilnego

Kat.3 Aktualne Swiadectwa kwalifikacyjne operatoréw sprzetu mobilnego

BHP-Z-14-06 Analiza bezpiecznego wykonania prac (JSA) lub IBRW
oraz potwierdzenie zapoznania swoich pracownikéw z ocena.
Szkolenia BHP

Szkolenia/uprawnienia niezbedne do wykonywania prac

Podpisane Zobowigzanie BHP-Z-02-06

Aktualne protokoty przegladéw sprzetu mobilnego

Kat.4 Aktualne swiadectwa kwalifikacyjne operatoréw sprzetu mobilnego

Pracownicy wykonawcy musza posiada¢ aktualne szkolenia BHP, orzeczenia
lekarskie stwierdzajace brak przeciwskazan zdrowotnych co do rodzaju wykonywanej pracy
oraz uprawnienia zawodowe. Weryfikacja wszelkich dokumentéw obydwa sie w celu
potwierdzenia wymaganych uprawnien. Zaswiadczenia przedstawiane sg tylko do wgladu

stuzbom BHP , nie sg one w zaden sposob przechowywane.

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



3.6 Zasady wynajmowania innych firm przez Podwykonawce

Zatrudnienie przez Podwykonawce innych firm jako jego wtasnych podwykonawcéw

do realizacji prac na terenie Viterra Bodaczow, nalezy :
- uzgodni¢ ten fakt z przedstawicielem Viterra Bodaczow

- dostarczy¢ podpisane przez jego podwykonawcow zobowigzanie zatwierdzajace
zapoznanie sie z zasadami obowigzujgcymi na terenie Viterra Bodaczow, wedtug zatacznika
BHP-Z-02-06. (Zatacznik nr 1)

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



3.7 Wejscie na teren zakladu oraz zasady poruszania sie.

Wejscie na teren zaktadu odbywa sie przez biuro ochrony. Przy wejsciu na teren
Viterra Bodaczéw, pracownik otrzymuje karte wejscia , ktora identyfikuje jego czas
przebywania na terenie zakfadu. Przy wydaniu kary Pracownik Ochrony moze prosi¢ o

okazanie dokumentu w celu identyfikacji osoby wchodzacej.
Zabrania sie przekazywania kart pomiedzy pracownikami.

W przypadku wydania kart na okres dtuzszy niz jeden dzien, pracownicy ochrony

bedg weryfikowa¢ zgodnos¢ wydanej karty.

Wjazd pojazdow mechanicznych na teren zaktadu jest ograniczony. Pojazdy
dopuszczane do wjazdu na teren Viterra Bodaczéw uzyskujg dostep jedynie w celu
dostarczenia lub odebrania tadunku muszg by¢ odstawione na parking zaraz po

zakonczeniu zatadunku lub roztadunku.

Wszystkie pojazdy, przenoszone paczki lub pojemniki, torby, podlegajg kontroli przy

wjezdzie na teren zaktadu jak i przy opuszczaniu terenu.
Na terenie zaktadu obowigzujg zasady ruchu drogowego.

Na terenie zaktadu obowigzuje ograniczenie predkosci 10km/h.

Na terenie zaktadu znajduje sie radarowy system pomiaru i

rejestracji predkosci.

Wymaganie jest korzystanie tylko z wyznaczonych drég, chodnikéw i przejsc.

Przechodzenie przez tory dozwolone jest tylko i wylgcznie na oznakowanych przejsciach.

Zasady poruszania sie po terenie zaktadu okreslone sg w instrukcji BHP-I-02-03.

Instrukcja dostepna jest na naszej stronie internetowej.

3.8 Szkolenie.

Kazdy pracownik firm zewnetrznych przed rozpoczeciem pracy na terenie Viterra
Bodaczéw oraz nie rzadziej niz raz na rok, musi przejS¢ wewnetrzne szkolenie

uzupetniajagce z przepisow BHP (BHP-1-02-01 Przepisy BHP dla podwykonawcéw

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



pracujacych na rzecz Viterra Bodaczéw) i zasad SafeAgri. Forma szkolenia zgodnie z
ponizszg tabela. Tylko po poprawnym zaliczeniu testu pracownik podwykonawcy moze
zosta¢ dopuszczony do wykonywania pracy na terenie Viterra Bodaczéw. Kazda z oséb
pisemnie potwierdza fakt zapoznania sie z trescig niniejszej instrukcji w dokumencie BHP-
Z-02-05.( zatacznik 2).

Kategoria
wykonawcy Szkolenie
Kat.1 Zapoznanie sie z Przewodnikiem BHP w biurze Viterra Bodaczow.
Zapoznanie sie z dokumentem:
BHP-I-02-01 Przepisy BHP dla podwykonawcow pracujgcych na rzecz
Viterra Bodaczéw:
1. Wymagania ogdlne
2. Zasady poruszania sie po terenie zakfadu
6. Sprzet ochrony osobistej
7. Wypadki
9. Plan ewakuacyjny
10. Postepowanie dyscyplinarne
11. Zasady ratujace zycie
Powyzszy dokument dostepny jest na naszej stronie internetowej pod
linkiem https://www.viterrapolska.pl/pl/Downloads#bodaczow w
zaktadce ,, Inne”
Pisemne potwierdzenie o zapoznaniu sie z powyzszymi wytycznymi
poprzez podpisanie oswiadczenia BHP-Z-02-05. w siedzibie Viterra
Kat.2 Bodaczéw.
Szkolenie w siedzibie Viterra Bodaczéw. Szkolenie zakonczone
pisemnym testem sprawdzajacym wiedze pracownikow. Pisemne
potwierdzenie odbycia szkolenia poprzez podpisanie oswiadczenia BHP-
Kat.2, Kat.3 Z-02-05.

Po szkoleniu oraz zaliczeniu testu pracownicy zewnetrzni otrzymujg prawo wejscia

i rozpoczecia prac na terenie Viterra Bodaczow.

Przed rozpoczeciem prac Koordynator BHP wraz z pracownikami wykonawcy
przeprowadza spotkanie G-Com w celu oméwienia zagadnien z zakresu bezpieczenstwa i

organizacji pracy.

Spotkanie bedzie przeprowadzane kazdorazowo w przypadku zmiany warunkéw w

miejscu pracy.

Pracownicy podwykonawcy zobowigzani sg codziennie powiadamia¢ brygadziste
zmiany o wykonywanych pracach. Fakt ten musi zosta¢ zapisany w ksigzce przekazania

zmiany.

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.


https://www.viterrapolska.pl/pl/Downloads#bodaczow

Niedozwolone jest przebywanie pracownikdw wykonawcy poza obszarem

wykonywania prac zleconych.
3.9 Sprzet mobilny

Sprzet mobilny wykorzystywany na terenie Viterra Bodaczéw jest dobrany zgodnie

Z przeznaczeniem i wykorzystywany zgodnie z wytycznymi producenta.

Sprzet transportu bliskiego taki jak, wozki widtowe, podnosniki koszowe, tadowarki
teleskopowe, zurawie samojezdne, muszg posiada¢ decyzje UDT zezwalajacq na ich

uzytkowanie.

Protokot przegladu sprzetu musi by¢ dostarczony do Koordynatora BHP przed
przystgpieniem do prac. Dodatkowo urzadzenie musi by¢ wyposazone w naklejke

potwierdzajgcq date nastepnego przegladu.

URZAD DOZORU
\V/ TECHNICZNEGO
www.udt.gov.pl

STEPNEGo
WK b4y,
q;\“ )
P\

Dokumentacja z przeprowadzonych przegladdéw/serwisow przechowywana jest w

sprzecie mobilnym.

UWAGA: Zabrania sie korzystania ze sprzetu mobilnego ktéremu skonczyt

sie przeglad. Sprzet taki bedzie oznakowany jako wylaczony z uzytku.

Wszyscy operatorzy muszg posiadac¢ niezbedne uprawnienia i kompetencje,
(zaswiadczenie kwalifikacyjne), do korzystania z przydzielonego sprzetu mobilnego.
Uprawnienia muszg by¢ dostarczone do Koordynatora BHP przed przystgpieniem do prac.

Zaswiadczenie kwalifikacyjne operator musi posiadaé przy sobie.

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



\V7/ URZAD DOZORU TECHNICZNEGO

ZASWIADCZENIE KWALIFIKACYINE
DO OBSLUGI

NR ZASWIADCZENIA

0Ixxlx$
PE&D numer: XXxxxxxxxxx

WAZNE Z DOKUMENTEM TOZSAMOSCI

Sprzet mobilny musi posiadac¢ ksigzke przegladéw dziennych lub inny dokument
okreslajacy krytyczne elementy zabezpieczajace (sworznie, uchwyty, hydraulika itp.).
Kazdy operator wraz z Koordynatorem BHP lub osobg przez niego wyznaczong musi
potwierdzi¢ zastosowanie krytycznych elementéw zabezpieczajacych przed rozpoczeciem
prac. Ksigzka przegladow dziennych musi by¢ przygotowana w oparciu o DTR sprzetu

mobilnego.

3.10 Sprzet ochrony osobistej

Wykonawcy wykonujacy prace na terenie zaktadu zobowigzani sq do zaopatrzenia
swoich pracownikéw we wilasciwy sprzet ochrony osobistej. Obowigzuje uzywanie
atestowanych kaskow, okularéw ochronnych, obuwia ochronnego klasy S3 oraz kamizelki
odblaskowej. W obszarze stref zagrozonych wybuchem obowigzuje stosowanie

antyelektrostatycznych ubran oraz srodkéw ochrony osobistej.

Pracownicy kontraktowi wykonujacy prace na rzecz Viterra Bodaczow muszg

posiadac sprzet ochronny na terenie catego zaktadu.

Wyjatkiem od tej reguty sa: biura, szatnie i toalety. Niedozwolone jest wykonywanie
pracy bez odpowiedniego sprzetu ochrony osobistej. Wymagania odnosnie ubioru dotycza:
obuwia roboczego, ktére powinno posiadac certyfikat, zakrywac catg stope, kostke, mie¢
utwardzony czub, antyposlizgowa podeszwe, odporna na przebicia, antyelektrostatyczna;

dtugich spodni i koszul. Stosowanie w/w ochron dotyczy terenu catego Zaktadu.

Obuwie sportowe, koszule z obcietymi rekawami, krotkie spodnie, nie mogg by¢

noszone podczas pracy.

Odziez zbyt luzna lub podarta nie moze by¢ noszona podczas pracy. Dtugie wtosy

powinny by¢ odpowiednio zakryte.

Wszelkie prace wymagajqce spawania, ciecia metalu na oddziatach produkcyjnych

muszg by¢ wykonywaniu przy uzyciu odpowiednich zabezpieczen.
Sprzet ochronny narzadéw stuchu powinien by¢ uzywany w oznaczonych miejscach.
Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana

bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



Wykonawcy zobowigzani sg do regularnych przegladéow sprzetu do ochrony
osobistej. Caty sprzet powinien by¢ w dobry stanie technicznym oraz spetnia¢ obowigzujace

normy.

3.11 Prace szczegolnie niebezpieczne

Prace szczegdlnie niebezpieczne sg to prace o zwiekszonym zagrozeniu lub
wykonywane w utrudnionych warunkach. Ryzyko towarzyszace takim pracom jest wysokie,
a jego wyeliminowanie lub znaczne ograniczenie zalezy nie tylko od wiasciwej organizaciji

pracy, lecz takze zachowania cztowieka.

Wykonawca bedzie zapoznany z rodzajami i sposobami wykonywania prac
szczegoblnie niebezpiecznych na terenie Viterra Bodaczéw. Ponizej lista prac szczegdlnie

niebezpiecznych

e Praca na wysokosci

e Prace pozarowo niebezpieczne

e Praca w przestrzeni zamknietej

e Prace z substancjami chemicznymi

e Prace przy urzadzeniach i instalacjach elektrycznych

e Prace ziemne

e Prace przy urzadzeniach energetycznych

e Uzytkowanie urzadzen jezdnych, maszyn budowlanych

e Wytaczenie i zamkniecie wszelkich Zrdédet energii podczas

wykonywania napraw maszyn przemystowych

Prace szczegdlne niebezpieczne mozna wykonywac tylko po uprzednim uzyskaniu

pisemnego pozwolenie na prace zgodnie z obowigzujacymi w Viterra Bodaczow przepisami.
Przed przystgpieniem do prac nalezy:

e Upewnic sie czy nie nalezg one do szczegdlnie niebezpiecznych
e Upewnic sie czy przeprowadzono ocene ryzyka do wykonywanej pracy

e Jezeli nie wykonano oceny ryzyka, przeprowadz ocene.

Uwaga: Jezeli przeprowadzona analiza ryzyka wykazata, ze niemozliwe jest
bezpieczne wykonanie pracy, nalezy skontaktowac sie z kierownikiem obszaru

przed rozpoczeciem jakichkolwiek czynnosci.

Wymagany jest staty, wykwalifikowany i kompetentny nadzér nad przebiegiem i

przygotowaniem prac szczegdlnie niebezpiecznych.

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



Szczegdlny rygor obejmuje prace w strefach zagrozenia wybuchem i gazo-

niebezpiecznych. Prace w tych obszarach muszg by¢ skonsultowane z koordynatorem BHP.

Prace wykonywane powyzszych strefach muszg by¢ przeprowadzane z

uwzglednieniem wymagan bezpieczenstwa okreslonych przez Viterra Bodaczéw.

3.11.1 Oznakowanie miejsca pracy

Miejsce w, ktéry wykonywane sg prace musi zosta¢ odpowiednio oznakowane
(informacja o =zagrozeniach), oraz wygrodzone (tasma ostrzegawczg, barierkami

ochronnymi). Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania miejsca pracy.

3.11.2 Praca na wysokosci

Prace na wysokosciach odbywaja sie zgodnie z obowigzujacymi na terenie Viterra

Bodaczow zasadami.

Rozpoczecie prac na wysokosci moze nastgpi¢ wytgcznie po uzyskaniu przez

wykonawce pisemnego pozwolenia na prace.
Zabrania sie wchodzenia na dachy budynkéw bez uzyskania zezwolenia.

Wszelkie prace na wysokosci powyzej 1,0 m wymagaja uzycia sSrodkow

zabezpieczajacych oraz posiadania waznych badan wysokosciowych.

Kazde rusztowanie powinno by¢ odebrane przez osobe posiadajgcg uprawnienia,
opatrzone tabliczkg informacyjng, stwierdzajaca zgodno$¢ konstrukcji rusztowania z
polskimi normami. Tabliczka ta musi posiada¢ date oraz podpis osoby odpowiedzialnej za
konkretne rusztowani. Podczas odbioru rusztowania musi zosta¢ uzupetniony, i zawieszony

na rusztowaniu Protokdt odbioru technicznego rusztowania.
Na terenie Viterra Bodaczow jest obowigzek korzystania z rusztowan systemowych.

Kazda osoba montujgca rusztowania musi posiada¢ uprawnienia do montazu

rusztowan.

Zabrania sie wchodzenia na dachy, silosy i rusztowania, gdy ich powierzchnia jest

oblodzona lub gdy predkos¢ wiatru przekracza 10m/s oraz po zapadnieciu zmroku.

Zabronione jest uzywanie drabin nie spetniajacych norm bezpieczenstwa. Do pracy

na wysokosci nalezy uzywac tylko odpowiednich drabin.

W przypadku uzywania drabin sekcyjnych sktadowe czesci nie mogg by¢ uzywane
jako osobne, chyba ze pojedyncza sekcja spetnia odpowiednie normy bezpieczenstwa.
Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana

bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



Kazda sytuacja wymagajqca uzycia drabin przenos$nych wymaga rozwaznej oceny. Nalezy
ocenic¢ sytuacje lokalnie, biorgc pod uwage warunki podtoza, wysokos¢ drabiny, wszelkiego

rodzaju przeszkody, itd.

3.11.3 Prace pozarowo niebezpieczne

Rozpoczecie prac pozarowo niebezpiecznych moze nastgpi¢ wytacznie po uzyskaniu

przez wykonawce pisemnego pozwolenia na prace.

Podczas prac spawania tukowego nalezy podjac¢ srodki zapobiegawcze, aby nie

dopusci¢ do ,0slepiania” postronnych pracownikow.

Aby wyeliminowa¢ niebezpieczenstwo zniszczenia odpryskami spawalniczymi
urzadzen, instalacji czy wyposazenia nalezacego do Viterra Bodaczéw, powinny by¢ one na

czas wykonywania prac dokfadnie przykryte kocami ognioodpornymi.

Kazdorazowo kontrahent zobowigzany jest do zapewnienia we wtasnym zakresie

odpowiednich $rodkéw ppoz. w miejscu prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych.
Uzywanie szlifierek recznych 230mm/9” lub wiekszych jest niedozwolone.

Reczny szlifierek katowych do 180 mm/7” mozna uzywac wytacznie do szlifowania,

szczotkowania lub polerowania lub podobnych czynnosci

Reczne szlifierki katowe nie wieksze niz 125mm/5” moga by¢ uzywane do ciecia

materiatu, tylko i wylgcznie wtedy, gdy nie ma innej mozliwosci wykonania pracy.

W przypadku zadan wymagajacych uzycia recznej szlifierki katowej (brak
bezpieczniejszej opcji), nadal nalezy przestrzega¢ powyzszych ograniczen, a takze

wypetni¢ ponizsze wymagania:

e przeprowadzi¢ udokumentowang ocene ryzyka w celu okreslenia, czy
jakiekolwiek alternatywne metody lub narzedzia mogg by¢ uzyte do wykonania zadania

przed wyborem szlifierki katowej

e przeprowadzi¢ udokumentowang kontrole przed uzyciem szlifierki katowej, aby

upewnic sie, ze nadaje sie do uzytku
e potwierdzi¢ wtasciwy typ, charakter i dopasowanie tarczy
e by¢ kompetentnym i upowaznionym do uzywania szlifierki katowej
e uzywac ochrony twarzy i ragk do pracy

e jezeli uzycie szlifierki katowej odbywa sie poza warsztatem, nalezy pamieta¢, ze

praca wymaga pozwolenia na prace pozarowo — niebezpieczng

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



3.11.4 Prace w przestrzeniach zamknietych.

Prace w przestrzeni zamknietej wykonywane sg zgodnie z obowigzujacymi w Viterra

Bodaczéw przepisami.

Aby przystgpi¢ do pracy w przestrzeni zamknietej nalezy otrzymac od kierownika

oddziatu pisemne pozwolenie na prace.

W polu ,Obszar” nalezy wpisa¢ lokalizacje i numer referencyjny przestrzeni

zamknietej jak okreslono w rejestrze przestrzeni zamknietych BHP-Z-01-03.

Przyktady Przestrzeni Zamknietej w zaktadzie:

o zbiorniki magazynowe

. kotty

o kanaty, dukty, rurociagi

. studzienki kanalizacyjne

o cysterny do przewozu materiatéw ptynnych i sypkich
. kontenery na $mieci i odpady

. wagony kolejowe

. wykopy o gtebokosci 2m

o inne posiadajace cechy zawarte w pkt. 2

3.11.5 Prace na urzadzeniach i instalacjach elektrycznych.
Dziat utrzymania ruchu jest odpowiedzialny za wszelkie prace prowadzone na
urzadzeniach i instalacjach elektrycznych.

Aby przystgpi¢ do pracy na urzadzeniach lub instalacjach elektrycznych nalezy

otrzymac od kierownika DUR pisemne pozwolenie na prace.
Prace dozwolone sa jedynie na systemach z odtgczonym napieciem.

Wszelkie odciecia zasilania muszg by¢ uzgodnione z DUR.

3.11.6 Budowy, wykopy.

Kontrahent jest zobowigzany do wyznaczenia koordynatora sprawujgcego nadzor
nad bezpieczenstwem i higieng pracy gdy jednoczes$nie w tym samym miejscu wykonujg

prace pracownicy zatrudnieni przez ré6znych pracodawcéw.

Nalezy opracowac plan BIOZ oraz zapoznac z nim pracownikéw, podwykonawcow,
koordynatora BHP budowy.
Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana

bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



Przeprowadzi¢ ocene ryzyka zawodowego, posiadac¢ instrukcje bezpiecznego

wykonania robot IBWR oraz zapoznac z nimi pracownikéw.

Zapewni¢ staty nadzér nad prowadzonymi pracami przez osobe posiadajacq
kwalifikacje, uprawnienia i szkolenia oraz wiedze niezbednag do prawidtowego prowadzenia

prac.

Zapewnic¢ sprawny i bezpieczny sprzet do wykonania robét spetniajacy wymagania

przepiséw i norm bezpieczenstwa.
Zapewnic¢ tad i porzadek oraz srodki ochrony zbiorowej na stanowiskach pracy.

Na terenie budowy, oprocz tablicy zawierajacej adres przedsiebiorstwa
Kontrahenta, nalezy takze umiesci¢ tablice zawierajaca nazwiska i numery telefonow
odpowiedzialnych Przedstawicieli Kontrahenta, Kierownika Projektu oraz Koordynatora ds.
BHP.

Przed wycinaniem otworéw w podtogach, stropach nalezy sprawdzi¢ czy ponizej nie
ma innych oséb ktérym mogtoby zagrazaé¢ bezposrednie niebezpieczenstwo. Miejsca pod

otworami stropowymi muszg by¢ odgrodzone.

Miejsce budowy musi by¢ zabezpieczone przy uzyciu umocowanych balustrad (o
wysokosci co najmniej 1,1 m), odpowiednich tablic ostrzegawczych i oswietlenia podczas
ciemnosci. Jesli balustrada ochronna lub pokrywy ochronne zostaty usuniete z przyczyn
technicznych, nalezy przywréci¢ bezpieczenstwo miejsca pracy przy udziale
odpowiedzialnej osoby w momencie opuszczania miejsca budowy, lub najpézniej przy

koncu zmiany.

3.12 Wymagania szczegotowe

Wejscie na teren zaktadu osoby bedacej pod wptywem alkoholu, narkotykow lub
innych podobnie dziatajacych uzywek oraz wnoszenie powyzszych substancji jest surowo
wzbronione. Naruszenie tego przepisu spowoduje natychmiastowe usuniecie z terenu

zaktadu.

Kazdy pracownik podejrzany o nietrzezwosc¢ zostanie zbadany na obecnosc alkoholu
w wydychanym powietrzu alkomatem. Pracownik ma prawo odméwi¢ badania, jednakze w
tym przypadku zostanie on uznany za nietrzezwego i nie zostanie wpuszczony na teren
zaktadu. Nadrzednym badaniem jest badanie krwi na obecnos$¢ alkoholu. Jesli w ciggu
godziny od odmowy badania analizatorem oddechu, pracownik wykona badanie krwi w

certyfikowanym laboratorium i przediozy dowdd o trzezwosci zostanie dopuszczony do

pracy.

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



Palenie tytoniu/e-papieroséw na terenie zaktadu jest ograniczone do miejsc

wyznaczonych - palarni.

Fotografowanie i filmowanie na terenie zakltadu jest dozwolone wytacznie na

podstawie zezwolenia Dyrektora Zaktadu.
3.13 Tajemnica stuzbowa

Podwykonawca zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji nabytych w
trakcie realizacji prac jako tajemnicy stuzbowej. Nie wolno udostepniac¢ tych informacji na

zewnatrz bez zgody przedstawicieli Viterra Bodaczéw.
3.14 Utrzymanie czystosci

Kazdy pracownik zobowigzany jest do uprzatniecia miejsca pracy po jej
zakonczeniu. W przypadku nie zastosowania sie do przepisu, Viterra Bodaczow obcigzg

kosztami sprzatania odpowiedzialng osobe.

Uszkodzenie sprzetu lub zaistnienie jakichkolwiek warunkéw mogacych stwarzad
niebezpieczenstwo dla oséb lub urzadzen/procesu i skazenia Srodowiska musi byc¢

natychmiast zgtoszone personelowi nadzorujgcemu Viterra Bodaczéw.
3.15 Ochrona srodowiska

Zabrania sie wylewania chemikaliow, materiatéw odpadowych, produktéw ropo
podobnych, olejow itp. do kanalizacji wewnatrz budynkéw oraz kratek kanalizacyjnych na

terenie zewnetrznym.
Wykonawca staje sie wytworcg odpaddéw powstajacych w wyniku jego robdt.

Wszyscy wykonawcy sg odpowiedzialni za zgodne z prawem Ochrony Srodowiska
magazynowanie, segregowanie na terenie zaktadu oraz usuwanie odpadéw wytwarzanych

podczas prowadzenia prac na terenie Viterra Bodaczow.

Wykonawcy sg zobowigzani do zgtoszenia checi wniesienia na teren zakfadu

substancji chemicznych oraz karty charakterystyk dla tych substancji.

Nalezy wszystkie substancje chemiczne prawidtowo przechowywaé, zabezpieczy¢

przed wyciekiem oraz we wtasnym zakresie zutylizowac po nich opakowania.

Kazde niekontrolowane zdarzenia z skazeniem $rodowiska (gleby, wody, powietrza)

nalezy zgtosi¢ Kierownikowi dziatu oraz do dziatu BHP.

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



3.16 Bezpieczenstwo przy pracy na urzadzeniach.

Ostony sprzegiet, paséw klinowych, wentylatorow silnikow, pokrywy przenosnikow,

itp., stuzg bezpieczenstwo oraz ochronie zdrowia i zycia pracownikow.
Wszelkie ostony muszg by¢ doktadnie umocowane zgodnie z ich przeznaczeniem.

Ostony zdjete podczas naprawy urzadzenia musza by¢ ponownie zainstalowane

przed zakonczeniem pracy i ponownym uruchomieniem urzadzenia.

Dopuszcza sie krétkotrwale eksploatowanie urzadzen ze zdjetymi ostonami
zabezpieczajagcymi  jedynie  podczas  przeprowadzania prob  oraz  proceséw
technologicznych. Wymaga to zachowania szczegdlnych s$rodkéw ostroznosci jak np.
oznakowanie okolic urzadzenia oraz powiadomienie Kierownika dziatlu lub osoby

koordynujacej prace ze strony Viterra Bodaczéw.

Przed wykonaniem prac przy maszynie lub urzadzeniu, nalezy stosowac izolacje
doptywu energii elektrycznej (LOTO). Doptyw i zasilanie maszyny/urzadzenia w: produkt,
pare, dozowanie chemii, gaz, sprezone powietrze, hydraulike sitowg muszg by¢ catkowicie
odizolowane na czas trwania prac. Procedura obowigzuje réwniez w przypadku niektérych
urzadzen, ktére posiadajg czesci ruchome badZ posiadajg naped sprezynowy lub tez
bezwtadne elementy, ktorych poruszenie moze spowodowal powstanie zagrozenia dla
osoby wykonujacej naprawe maszyny/urzadzenia. Czesci takie muszg by¢ unieruchomione

poprzez mechaniczng blokade lub z wykorzystaniem taricuchdw.

Zawory odcinajgce doptyw mediow( pary, wody, chemikaliéw) powinny by¢ po
zamknieciu zablokowane w sposdéb uniemozliwiajacy ich otwarcie oraz zaopatrzone w

wywieszke, zawierajgca dane osoby, ktéra wykonata odciecie i date odciecia.

3.17 Korzystanie z zaplecza sanitarnego

Na terenie Zaktadu udostepnione sag kontenery oraz toalety przenosne

przeznaczone dla firm podwykonawczych.

3.18 Postepowanie w czasie ewakuacji

Na dzwiek alarm przeciwpozarowego WwszysCcy pracownicy zobowigzani sg do
wyltaczania urzadzen uzywanych do pracy ( narzedzi elektrycznych, sprzetu spawalniczego
itp. ), pozostawienia sprzetu w bezpiecznej pozycji, opuszczenia miejsca pracy i udania sie
do punktu ewakuacyjnego. W przypadku pracy w zespole kilku osob nalezy upewnic sie,

ze pozostali cztonkowie styszeli alarm i stosujq sie do instrukcji.

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



W punkcie ewakuacyjnym nalezy pozosta¢ do czasu uzyskania zgody wydanej na

jego opuszczenie przez Dyrektora Zaktadu.

3.19 Postepowanie w przypadku wystapienia wypadku

Kazdy wypadek w ktorym doszto do urazu pracownika musi zosta¢ zgtoszony

przedstawicielowi Zaktadu.

Podwykonawca ma obowigzek udzielenia pierwszej pomocy osobie poszkodowanej
oraz zabezpieczenia miejsca wypadku. Jezeli zachodzi taka konieczno$¢ ma obowigzek

powiadomienia odpowiednich stuzb ratunkowych.
Apteczki pierwszej pomocy udostepnione sg na kazdym dziale.
Wszelkie obrazenia ciata muszg by¢ natychmiast zgtoszone przetozonemu.

Pracownicy zewnetrzni powinni zapoznac¢ sie z lokalizacja wyj$¢ ewakuacyjnych
dla pomieszczen oraz lokalizacjg prysznicow bezpieczenstwa i sprzetu ewakuacyjnego w

miejscu pracy.

W przypadku zaistnienia takich sytuacji jak : urazy i obrazenia ciata; pozar; rozlanie
substancji niebezpiecznych lub rozsypanie sie niebezpiecznych materiatdw; nietypowy
hatas, zapach, zadymienie; zaobserwowanie uszkodzen w infrastrukturze elektrycznej -

nalezy niezwtocznie zgtosi¢ kierownikowi oddziatu oraz Kierownikowi ds. BHP.

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



3.20 Postepowania po wykryciu awarii.

= |

Niniejszy dokument jest wtasnosciq Viterra Bodaczow, zadna jego czes$¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



3.21 Kontrole BHP.

W trakcie prowadzenia Inwestycji stuzby BHP beda przeprowadzac:

o kontrole na miejscu wykonywanych robét (PTO, SI)
o kontrole sprzetu ochrony osobistej ich stanu i jakosci
o inspekcje urzadzen elektrycznych, maszyn i narzedzi budowlanych

Dodatkowo kazdy pracownik Viterra Bodaczow upowazniony jest do

przeprowadzania kontroli BHP.

3.22 Postanowienia dyscyplinarne.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow sporzadzana jest notatka w postaci
70ttej kartki, zawierajgca imie i nazwisko osoby nie przestrzegajgcej przepisow, date i
godzine, rodzaj stwierdzonych uchybien oraz imie i nazwisko osoby stwierdzajacej

naruszenie przepiséw.
Zo6tta karta wreczana jest Kontraktorowi oraz przekazywana do dziatu BHP.

W przypadku naruszenia przepiséw obowigzujacych, Viterra Bodaczow ma prawo
ukara¢ wykonawce poprzez usuniecie pracownika, ktory dopuscit sie naruszenia przepiséw,

z terenu Zaktadu.

W razie popetnienia szczegdlnie razacych wykroczen Viterra Bodaczow majg prawo

odstgpi¢ od umowy z Wykonawca bez prawa do odszkodowania dla wykonawcy.

Niniejszy dokument jest wtasnoscig Viterra Bodaczéw, zadna jego czes¢ nie moze by¢ zmieniana lub kopiowana
bez zgody Zarzadu Spétki lub Dyrektora Zaktadu
Dokument podlega aktualizacji i ewidencji.



